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3. Scop

3.1. Prezenta procedura stabileste modul de realizare a decontului cheltuielilor privind deplasarea
personalului CJRAE Bacau

3.2.In procedura sunt cuprinse atat deplasarile externe cat si cele interne efectuate in interesul
CJRAE Bacau

4. Domeniu

Progedura se aplica: Personalulului didactic si personalului didactic auxiliar angajat al
CJRAE Bacau care efectueaza: inspectii de grad pentru personalul care se perfectioneaza,
deplasari curente pentru participarea la evenimente pentru care au dispozitie/ dispozitie de
deplasare (consilii profesorale, cercuri pedagogice, comisii metodice, activitati in cadrul
proiectelor in care este implicat CJRAE Bacau, sedinte ale Consilinlui de Administratie /
Profesoral, etc.).

5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
-LEGEA 82/1991 - Legea contabilitatii cu completarile si modificarile ulterioare;

~ORDIN 191772005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice,

-ORDIN 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

~ORDIN nr. 2.332 din 30 august 2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generate referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

-LEGEA nr.1/2011- Legea educatiei nationale cu completarile si modificarile ulterioare;

-ORDIN 5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
Centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala;

-HOTARARE nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si
in cazul deplasarii in interesul serviciului

6.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Definitii ale termenilor

1. Procedura operationala - Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii cu privire la
aspectul procesual;

2. Editie a unei proceduri operationale- forma initiala sau actualizata, dupa caz a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata;

3. Revizia in cadrul unei editii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii precedente, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

4. Beneficiari — personalul didactic si personalul didactic auxiliar, indreptatit la decontarea
cheltuielilor de deplasare, care se deplaseaza in interes de serviciu;

5. Deplasarea/delegarea - transportul dus-intors a beneficiarilor din localitatea unde isi au locul de
munca (punciul de lucru CJRAE Bacau) intr-o alta localitate unde este situata unitatea de invatamant
/punctul de lucru- CJRAE Bacau



Nr

ert. | Abreviere | Termenul abreviat

1 PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CIRAE Centrul Tudetean de Resurse si Asistenta Educationala Bacau

7. Descrierea procedurii operationale

7.1 Aprobarea deplasarii:

Inainte cu cel putin o zi lucratoare de efectuarea deplasarii, beneficiarul solicita de la
compartimentul Secretariat Ordin de deplasare.

Ordinul de deplasare este completat ¢f. Anexei nr.1 si transmis de catre secretar directorului CIRAE
Bacau pentru semnare.

In cazul in care deplasarease face cu autoturismul proprietate personala, in coltul din dreapta sus al
ordinului de deplasare se va face mentiunea ,,Deplasarea se face cu auio proprictate personala
nro..... ” si se va semna de catre directorul CIRAE Bacau.

Secretarul CJRAE Bacau inregistreaza Ordinul de deplasare in Registrul intari-iesiri st stampileaza
prin aplicares stampilei peste semnaturile autorizate.

Ordinul de deplasare este inmanat persoanei care face deplasarea.

7.2 Decontarea cheltuielilor de transport in alte localitati

Personalul CJRAE Bacau, delegat sau detasat in localitati situate la distante mai mari de 5 km de
localitatea in care isi are locul permanent de munca, are dreptul la decontarea cheltuielilor de
{ransport dus-intors, dupa cum urmeaza:

a) la calatoria cu avionul, pe orice distanta, clasa economica sau cursa low-cost, cu aprobarea
prealabila a conducatorului autoritatii sau institutiei publice;

b) la calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a II-a , pe distante de pana la 300 km, si
dupa tariful clasei I, pe distante mai mari de 300 km;

¢) la calatoria cu navele de calatori, dupa tariful clasei I;

d) la calatoria cu mijloace de transport auio si transport in comun;

e) la calatoria cu mijloace de transport auto ale autoritatilor sau institutiilor publice, daca
acestea au asemenea posibilitati, cu incadrarea in consumurile lunare de combustibil,
stabilite potrivit legii;

f) la calatoria cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta angajatului.

Decontarea cheltuielilor de transport in si din localitatea de delegare sau de detasare, cu
exceptia celor efectuate in conditiile prevazute la lit. e) si f), se face numai pe baza




documentelor de calatorie (bilete / legitimatiide calatorie etc.). In cazul pierderii documentelor
de calatorie, acestea pot fi reconstituite in conditiile reglementarilorin vigoare.

Aspecte privind decontarea cheltuielilor cu transport feroviar

» Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit sau cusetei este permisa numai
in cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste 300 km.

» Are dreptul la decontarea cheltuielilor de transport pe calea ferata dupa tariful clasei I, pe orice
fel de tren, indiferent de distanta, persoana care exercita functia director si adjunct al CJRAE
Bacau, precum si cea care indeplineste alta functie asimilata acestora, in conditiile legii.

» Costul tichetelor pentru rezervarea locurilor, costul suplimentelor de viteza, precum si
comisicanele percepute de agentiile de voiaj se includ in cheltuielile de transport care se
deconteaza.

Aspecte_privind _decontarea_cheltuielilor cu autoturismul aflat_in _proprietatea sau folosinta
angajatului

» Deplasarea cu autoturismul proprietate personala se poate face numai cu aprobarea prealabila
a directorului CJRAE Bacau, atat pentru persoana delegata sau detasata in proprietatea sau
folosinta careia se afla autoturismul, cat si pentru persoanele din cadrul CJRAE Bacau care se
deplaseaza impreuna cu aceasta. In acest caz, persoana delegata sau detasata in proprietatea sau
folosinta careia se afla autoturismul va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100
km parcursi pe distanta cea mai scurta.

» Distanta cea mai scurta dintre localitati este distanta calculata pe drumuri publice; pentru
stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute: https:/distanta.ro ).

» Se deconteaza costul combustibilului potrivit formulei:

7.5 litri combustibil /108 km x pret litru combustibil x nr.km dus-intors

» Decontul se face pe baza bonului de combustibil care contine yrrpafearele informatii: CUI
CJRAE Bacau (23346500) tiparit, data emiterii trebuic sa fie cu maxim 5 zile inaintea
deplasarii sau din ziua deplasarii.

Aspecte privind decontarea_altor cheltuieli de transport

¥ Se considera si deconteaza si urmatoarele cheltuieli de transport:

- cheltuielile pentru transportul efectuat cu mijloacele de transport in comun la si de la
aeroport, gara, autogara sau port, in cazul in care acestea sunt situate in alta localitate,
precum si cheltuielile aferente transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in
intervalul in care servieiile de transport public in comun nu sunt disponibile;

- cheltujelile de transport efectuate in localitatea unde se executa delegarea sau detasarea, cu
mijloacele de transport in comun, dus-intors, pe distanta dintre gara, aerogara, autogara sau
port si Jocul delegarii sau detasarii ori locul de cazare, precum si cheltuielile aferente
transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile de
transport public in comun nu sunt disponibile;

- cheltuielile efectuate cu mijloacele de transport in comun, pe distanta dintre locul
de cazare si locul delegarii sau detasarii;

- taxele pentru trecerea podurilor;
- taxele de traversare cu bacul;

- taxele de aeroport, gara, autogara sau port;
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- alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, prevazute de dispozitiile legale in
vigoare

Cheltuielile de transport se deconteaza si in urmatoarele cazuri:

a) persoana este chemata, inainte de terminarea misiunii, din localitatea unde este delegata sau
detasata;

b) persoana intrerupe delegarea sau detasarea si se inapoiaza in localitatea in care se afla locul
permanent de munca, din cauza incapacitatii temporare de munca, dovedita cu certificat medical.

NU se deconteaza urmatoarele chelfuieli:

> taxele percepute suplimentar pentru bagajele personale;

¥ cheltuielile de transport ale persoanei care are asigurat, de catre autoritatea sau institutia publica,
transportul gratuit in interesul serviciului;

» cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana, dupa terminarca delegarii
sau detasarii, a ramas sa isi efectueze concediul de odihnasau pentru alte motive personale;

¥ cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana detasata sau delegata intrerupe
perioada pentru care a fast detasata sau delegata, pentru motive personale.

7.3 Decontarea cheltuielilor pe perioada delegarii si/ sau detasarii in alta localitate

Persoana delegata inir-o localitate situata la o distanta cuprinsa intre 5 si 50 km de localitatea

in care isi are locul permanent de munca beneficiaza de o indemnizatie de delegare, in cuantum de
20 lei/zi.

Persoana delegata intr-o localitate situata la o distanta mai mare de 50 km de localitatea
in care isi are locul permanent de munca si care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei de lucru
beneficiaza de o alocatie zilnica de delegare compusa din:

a) o indemnizatie de delegare, in cuantum de 20 lei/zi;
b) o alocatie de cazare, in cuantum 230 lei /zi, in limita careia trebuie sa isi acopere
cheltuielile de cazare, (tarifele pot suporta modificari in functie de legislatia in vigoare, aprobata).

Indemnizatia de delegare sau alocatia zilnica de delegare , dupa caz, se acorda fara
prezentarea de documente justificative

Directorul CJRAE poate aproba, in situatii temeinic fundamentate, majorarea alocatiei
de cazare prevazute la lit. b) cu pana la 50%, cu prezentarea de documente justificative.

Pentru delegarea cu o durata de o singura zi, precum si pentru ultima zi, in cazul
delegarii dispuse pentru o perioada mai lunga de o zi, nu se acorda alocatie zilnica de cazare,
iarindemnizatia de delegare se acorda numai daca durata delegarii este de cel putin 12 ore.

Numarul zilelor calendaristice in care persoana se afla in delegare se calculeaza de la
data si ora plecarii pana la data si ora inapoierii mijlocului de transport din si in localitatea unde isi
are locul permanent de munca, considerandu-se fiecare 24 de ore cate o zi de delegare.

Persoana care in perioada delegarii isi pierde temporar capacitatea de munca, pe timpul
incapacitatii, pe langa indemnizatia pentru incapacitate temporara de munca, beneficiaza de
indemnizatia de delegare si de alocatia de cazare, dupa caz.
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Persoana detasata infr-o localitate situata la o distanta cuprinsa intre 5 si 50 km de

localitatea in care isi are locul permanent de munca beneficiaza de o indemnizatie de detasare in
cuantum de 20 lei/zi.

Persoanei detasate intr-o localitate situata la o distanta mai mare de 50 km de localitatea

in care isi are locul permanent de munca si care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei de lucru: i se
asigura cazarea gratuita de catre autoritatea sau institutia publica la care este detasata, in cladiri ori
in spatii inchiriate de aceasta in conditiile legii;

I se poate deconta chiria platita pe baza unui contract de inchiriere incheiat in conditiile legii, pana la
asigurarea cazarii in conditiile prevazute mai sus. Suma zilnica in limitacareia se compenseaza chiria
nu va putea depasi limita alocatiei de cazare in cuantum de 230 lei/zi.

Numarul zilelor calendaristice pentru care se acorda indemnizatia de detasare este cel

prevazut in actul administrativ prin care s-a dispus detasarea.

Persoana care in pericada detasarii isi pierde temporar capacitatea de munca, pe timpul

incapacitati,si pe langa indemnizatia pentru incapacitate temporara de munca, beneficiaza si de
indernnizatia de detasare, precum si de chiria platita pe baza unui contract de inchiriere incheiat in
conditiile legii, pana la asigurarea cazarii in conditiile prevazute mai sus. Suma zilnica in limita
careia se compenseaza chiria nu va putea depasi limita alocatiei de cazare in cuantum de 230 lei/zi.

In cazul in care conditiile de transport permit ca persoana detasata sau persoana delegata intr-

o localitate situata la o distanta mai mare de 50 km de localitatea in care isi are locul permanent de
munca sa se inapoieze zilnic in localitatea de domiciliu, dupa terminarea programului de lucru, din
localitatea unde este detasata sau delegata, directorul CIRAE Bacau poate aproba, 1a solicitarea acesteia,
decontarea cheltuielilor zilnice de transport sau costul unui abonament de transport, daca cheltuielile
astfel efectuate sunt mai mici decat cele pentru plata alocatiei zilnice de delegare sau a indemnizatiei
de detasare si cazarii si daca prin aceasta nu se afecteaza bunul mers al activitatii la locul detasarii
sau delegarii. In aceasta situatie nu se acorda indemnizatia de detasare sau alocatia zilnica de delegare,
dupa caz.

Persoana care are locul permanent de munca in alta localitate decat aceea in care isi are

domiciliul nu beneficiaza, pe timpul cat este trimisa in delegare sau detasare in localitatca de
domiciliu, de alocatie de delegare sau indemnizatie de detasare si cazare gratuita. Acestei persoane i
se deconteaza numai cheltuielile de transport, conform art. 7 si art. 10-12 din HG nr. 714/2018,

7.4, Verificarea documentelor

» La intoarcerea din deplasare, beneficiarul are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare sa
depuna la secretariat ordinul de deplasare completat conform Anexei nr. 2 insotit de documentele
justificative, astfel:

Bilete de transport/bon de carburant ;
Copie CI;
Copie carte identitate a masinii;
Copie permis auto;
Invitatie;
Decizie de numire emisa de ISJ Bacau;

Alte documente justificative, daca este cazul.

?
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> Directorul CJRAE Bacau analizeaza deciziile ISJ Bacau de numire a profesorilor care
efectueaza inspectii, planificarea inspectiilor, respectiv datele in care au avut loc cercurile
pedagogice, a comisiile metodice, a consiliile profesorale, a consiliile de administratie sau alte
activitati in care este implicat personalul CJRAE Bacau.

> Documentele privind efectuarea platilor aprobate mai sus, ajunse la Seviciul Contabilitate , se
verifica astfel:

® se verifica Bugetul in vigoare al CJRAE Bacau pentru a vedea daca exista pozitia bugetara
corespunzatoare;

® se verifica Referatul privind legalitatea si incadrarea in baremurile normate in vigoare.

In cazul in care se constata nereguli in documentatiile verificate se declanseaza actiunile de
corectara a neregulilor.

7.5 Intocmirea ordinului de plata

La intoarcere se face decontarea cheltuielilor de deplasare de catre fiecare dintre
persoanele care au efectuat deplasarea in termenul stabilit.

Toate deconturile se fac pe baza documentelor justificative care trebuie sa fie conforme cu
scopul, locul si perioada deplasarii, fiind necesar sa se incadreze in baremurile legale sau stabilite
intern in vigoare. Pentru indemnizatiile de delegare/detasare si a alocatiei de cazare, se calculeaza
numarul de zile in functie de orele de plecare si sosire ale mijloacelor de transport (tren, avion) si
se vireaza pe card. In cazul deplasarii cu autoturismul, calculul numarului de zile se face pe baza
referatului de pe verso Ordinului de deplasare privind plecarea, respectiv sosirea din deplasare.

Decontul este certificat pentru legalitate si realitate de catre solicitant si verificat de catre
Serviciul Contabilitate si se aproba de catre contabilul sef.

Daca documentatia este in regula se completeaza Ordinul de plata catre solicitant pentru
transferul sumelor necesare in contul solicitantului.

CIRAE Bacau efectueaza plata pentru care au fost prezentate documentele justificative in
limita bugetului aprobat de catre ordonatorul principal de credite.
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8. Modalitate completare ordin de deplasare personal angajat al CJRAE
Bacau

(Vezi Anexa nr.1)

PE
FATA: Unitatea: CIRAE BACAU;
Ordin de deplasare nr:. ....... ./ data... .. ..

[OBS: Ordinul de deplasare se inregistreaza la CIRAE Bacau, Secretariat, cu cel putin o zi lucratoare
anletioata ¢ilei in cate se sleclueasa deplasalea)

Dompul (d-na): Numele personalului CJRAE care efectueaza deplasares;

Avand functiz de: se completeaza cu functia detinuta (profesor, secretar,administrator
financiar,contabil sef, etc)

Este delegat pentru: motivul deplasarii
La: se completeaza institutia s1 localitatea unde se face deplasarea;

Durata deplasariidela....... la........: secompleteaza data calendaristica
{ex.: 25.09.2020 la 25.09.2020);

Se legitimeaza cu: se completeaza cu Cl/ Bl/ Seria si numarul actului de identitate;

Stampila unitatii si semnatura: in_stenga se semneaza si stampileaza de catre
directorul unitatii de invatamant de unde se deplaseaza personalul / punctul de lucru
CIRAE Bacau, in dreapta de catre director a CJRAE Bacau

(Vezi Anexanr.2)
Data: data completarii ordinului de deplasare;

Sosit s v Se completeaza cu data la care sosit cadrul didactic/ didactic
auxialiar la unitatea/institutia unde s-a deplasat, se semneaza si se stampileaza de
catre directorul unitatii unde s-a deplasat personalul CIRAE;

Plecat:........cccoveeenn. Se completeaza cu data la care personalul CJRAE a plecat
de la unitatea / ingtitutia unde s-a deplasat ;




Atentie!
In cazul in care deplasarea se face cu autoturism proprietate personala, pe ordinul

de deplasare:
PE FATA, se va completa astlel:

113

"Deplasarea se face cu autoturism proprietate personala  wnr. .. .. (sc
completeaza numarul de inmatriculare) spre a fi ap robat de catre directorul
CJRAE Bacau.

PE VERSO, se va completa astfel:

Ziua si ora plecarii:............ Se completeaza cu data la care personalul CJRAE
Bacau s-a deplasat de la unitatea unde are punctul de lucru ;

Ziuva si ora sosirii....... ... ... Se completeaza cu data la care personalul CJRAE Bacau
a sosit la unitatea unde are punctul de lucru;

9, Cheltuieli conform documentelor anexate:

Referat

Subsemnatul ... ..., anggjat ol C J R A E Bacau m-am
deplasat din localitatea ... ... .. .. in locdlitatea ... .. in data
de .nnn....... Unilatea de imvatamont...................... pentru a participa la

comisia metodical/ cerc pedagogic/... .etc.

Desplasarea s-a efectuat cu auto personal nr. ...

Anexez wrmatoarele documente: bilete de transport/ bon carburant,
Copie CI; Copie carte identitate a masinii,» Copie permis auto; invitatie; alte
documente justificative daca este cazu!

Semmnatura

In cazul in care se deplaseaza mai multe persoane la aceeasi institutie, decontarea se va efectua la
capacitatea maxima de locuri a autoturismului cu care se va face deplasarea, adica 4 sau 5 persoane.

Deplasarea cu autoturismul proprietate personala se poate face numai cu aprobarea prealabila a
directorului, atat pentru posesorul autoturismului, cat si pentru persoanele din cadrul CJRAE Bacau
care se deplaseaza impreuna cu acesta. In acest caz, posesorul autoturismului va primi
contravaloarea a 7,5 litri carburant Iz 100 km parcursi pe distanta cea mai scurta cf.
distanta.ro.

In cazul deplasarii cu trenul sau alt mijloc de transport in comun , pe verso se vor enumera biletele, data
si valoarea .

Ordinul de deplasare va fi depus in termen de 5 zile Iucratoare de la sfarsitul perioadei de deplasare la
CJIRAE Bacau - secretariat, verificat de catre serviciul contabilitate, aprobat de catre directorul CJRAE
Bacau. Plata se va efectua prin virament bancar in perioada 24-30 a lunii in masura in care in luna
respectiva exista fonduri pentru acest capitol al clasificatiei bugetare.

In urma procesarii datelor introduse se obtin lunar, trimestrial, anual si ori de cate ori sunt solicitate de
cei interesati si in drept, urrnatoarele documente:
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10 RESPONSABILIT ATI

10.1 Director CIRAE BACAU

10.1.1 Raspunde in ceea ce priveste aprobarea deplasarii tinand cont de oportunitatea si
necesitatea efectuarii acesteia.

10.1.2 Aproba Propunerea si Angajamentul de plata plus Ordonantarea de plata
corespunzatoare;.

10.1.3 Analizeaza riscurile semnalate si masurile propuse pentru diminuarea acestora si
actioneaza in acest sens.

10.2 Secretar

10.2 1Organizeaza preluarea si transmiterea documentelor, precum si inregistrarea Jor in
registrele corespunzatoare.

10.2.2 Semnaleaza in scris riscurile pe care le identifica in circuitul documentelor si
propune masuri pentru diminuarea acestora,

10.3 Contabil sef

16.3.1Raspunde de respectarea circuitului documentelor financiare.

10.3.2 Raspunde de verificarea decontului si a documentelor justificative care ii insotesc.
19.3.3 Aplica viza CFPP.

10.3.4Coopereaza cu celelalte compartimente pentru respectarea legalitatii privind
intocmirea, semnarea, aprobarea, confirmarea, avizarea si circuitul documentelor care
angajeazafinanciar CIRAE.

10.3.5 Asigura respectarea circuitului ALOP in conformitatea cu prevederile legale in vigoare.
Semnaleaza in scris directorului CJRAE Bacau riscurile pe care le identifica in circuitul
documentelor financiare si propune masuri pentru diminuare acestora.

10.4 Angajatii

10.4.1 Raspund de respectarea prezentei proceduri.

10.4.2 Semnaleaza in scris directorului CJRAE Bacau riscurile pe care leidentifica in circuitul
documentelor financiare si propune masuri pentru diminuare acestora.

11 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul
rt. (postulYactiunea [ 11 HIT IV V VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. Contabil sef E
Presedinte
2. Comisia SCIM v
Director A
3.
4. Personal didactic Ap.
5 Persio‘nal didactic Ap.
auxiliar
5. Secretar Ah.,




12 Anexa, inregistrari, intrari, arhivari

N Numar de
T.
exemplare )
Anexa Denumirea Elaborator Aproba Arhi
anexei vare
0 2 3 4 5
\ . . 1
I. Ordin de Beneficiari Director |1 .La dos?m
denlasare mtocmit
€p lunar -
cheltuieli
materiale
si salariale
Ordin de La dosarul
deplasare ) intocmit
2. Beneficiari Director |1
ersonal lunar -
perse cheltuieli
angajat a materiale
CJRAE Bacau . .
si salariale
Personal didactic
si didactic auxiliar
TABEL din cadrul CJRAE
Semnaturi luare |Bacau
3. la cunostinta

procedura




ANEXA nr.1 la procedura

.» Deplasarea se face cu auto proprietate persona/a nr..........

CIRAE BACAU Depus decontul {(numarul si data)

Ordin de deplasare {delegatie) nr. Se inregisireaza la CIRAE Bacau

Domnul POPESCU/ON

avand functia de profesor /secretar / administrator / director

este delegat pentru a participa la

la Scoa/a Gimnaziala

Durata deplasarii de la

08.10.2020

08.10.2020

Se legitimeaza cu

Cl seria BC numarul 123456

Stampila si semnatura

CIJRAE Bacau
Data
Sosit* Sosit*
Plecat* Plecat*
Cu (fara)
Cu (fara) cazare cazare

Stampilaumtat

Stampila unitatii

si scmnatura

$i semnatura

Sosit*

Sosit*

Plecat*

Plecat®

Cu (fara) cazare

Cu (fara) cazare

Stampila unitatii

Stampitla umitati

sisemnatura

sisemnatura




ANEXA nr.2 la_procedura

Ziua si ora plecarii 08.10.20 20 8,00 Ziua siora plecarii

L . Ziua siora sosirii
Ziua si ora sosirii 08.10.2020 13,30

Data depunerii decontuluiPenalizari
Data depunerii decontului calculate
Penalizari calculate

Cheltuigl efectuate conform documentelor anexate

Felul actului si emitentul Nr sidata actului Suma
Referat: Subsemnatul ......ccoveeeen, , angajat of CIRAF Bacau - m-am deplasat din
localitatea ............ in localitatea ... ..........In daota de 08.10.2020 la Scoala Gimnazialg
7 OOV - -1 (1 ¢ 41+ T Lot 111+ v S,

Deplusareu s-u efectuat cu outo peisondl ar, ...

Anexez urmatoarele documente: bilete de transport/ bon carburant, Copie CI; Copie carte
identitate a masinii; Copie permis auto; invitatie; alte documente justificative dacaeste

cazul
TOTAL CHELTUIELE
Diferenta de restituit s-a depus cu Diferenta de primit lei
chitanta nr, din
Se aproba, Controt Verificat Sef Titular
canducatorul financiar decont | compartiment

unitatii preventiv
Semnat CIRAE CJRAE Bocau CIRAE CIRAE SEMNATURA

Bacau Bacau Bacau
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