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Nr. 1845/15.04.2026

ANUNT
PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT
didactic-auxiliar de SECRETAR, S,
perioada nedeterminata

Avand in vedere:
- Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- HOTARARE nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice;

- Legeanr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar Art. 193, aliniat 1, lit ]

Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Bacdu organizeazd concurs pentru
ocuparea urmatoarelor posturi vacante:

NR.
CRT FUNCTIA NORMA PUNCT DE LUCRU Observatii
01 SECRETAR, I| 0.50 normd | Centrul Judetean de Resurse si | Vacant, perioada
Studii superioare | (4h/zi,20h/ | Asistenta Educationala Bacau nedeterminata
saptamand)

Conditii generale de participare:

a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
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incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice pentru ocuparea postului vacant, de SECRETARI S

e Studii superioare cu diploma de licenta;
e Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 6 ani si 6 luni;
e Abilitati de operare pe calculator.

Documentele solicitate pentru intocmirea dosarelor de concurs sunt:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 1;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului - daca e cazul,
raport/rapoarte REVISAL, raport/rapoarte REGES ONLINE;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) certificatul medical emis de medicul specialist de medicina muncii (inclusiv aviz psihiatric, conform
ORDIN nr. 55/3.335/2026 privind aprobarea modului de acordare a avizelor medicale pentru incadrarea
si mentinerea intr-o functie didactica, didactica auxiliard sau administrativa, precum si Intr-o functie de
conducere, de indrumare si control in invatamantul preuniversitar);

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sdnatate sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate
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presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
1) curriculum vitae, model comun european.

Nota 1. : Documentul prevazut la lit. f) poate fi Inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la lit. f), anterior datei de sustinere
a probei scrise si/sau probei practice.

Nota 2.: Documentele vor fi prezentate si in original la depunerea dosarului, in vederea conformarii
copiilor.

Concursul pentru ocuparea posturilor didactic-auxiliare vacante de mediator scolar consta in trei etape
succesive, dupd cum urmeaza:

1. selectia dosarelor de inscriere;

2. proba scrisa ;

3. proba interviu.

CALENDAR, PROBE DE CONCURS:

> DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS :

Dosarele de concurs se vor depune la sediul CJRAE din Bacau, Str. Oituz, Nr. 24 la secretariatul
unitatii in perioada 17.04.2026 — 30.04.2026, in intervalul orar 09:00 — 15:00.
Informatiile suplimentare se pot obtine la nr. tel. 0234/557300.

» SELECTIA DOSARELOR DE CONCURS:

- Selectia si validarea dosarelor se va desfasura in data de 04.05.2026.

- Rezultatele selectiei dosarelor vor fi afisate la sediul CJRAE Bacau in data de 04.05.2026.

- Contestatiile privind selectia dosarelor pot fi depuse la sediul CJRAE Bacadu in data de
05.05.2026 intre orele 09:00 — 12:00.

- Afisarea rezultatelor privind selectia dosarelor de concurs, dupd solutionarea contestatiilor se
vor afisa in data de 06.05.2026

> DESFASURAREA CONCURSULUI:

- Proba scrisa pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar [ S se va sustine, la
sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationald, din Str. Oituz nr. 24, mun.
Bacau, in data de 11.05.2026, intre orcle 10:00-13:00.

- Rezultatele la proba scrisa se vor afisa in data de 12.05.2026
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Contestatiile privind rezultatele la proba scrisa se depun pe data de 13.05.2026 intre orele 09:00
—12:00.

Afisarea rezultatelor la proba scrisd, dupa solutionarea contestatiilor se va realiza in data de
14.05.2026.

Pentru a fi declarat ”admis”, punctajul la Proba scrisd este de minim 50 puncte.

> DESFASURAREA INTERVIULUI:
Interviul pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar I S se va realiza la sediul
Centrului Judetean de Resurse si Asistenta Educationald, din Str. Oituz nr. 24, mun. Bacau in
data de 18.05.2026 incepand cu orele 09:00, alocandu-se un anumit interval de timp pentru
fiecare candidat declarat ,,admis” la proba scrisa.
Rezultatele la proba interviu se vor afisa in aceeasi zi cu desfasurarea acesteia.
Contestatiile privind rezultatele la proba interviu se depun pe data de 19.05.2026, intre orele
09:00-12:00.
Afisarea rezultatelor finale dupa solutionarea contestatiilor privind proba interviu se va realiza
in data de 20.05.2026.

Pentru a fi declarat ”admis”, punctajul la Proba interviu este de minim 50 puncte.

Rezultatele finale la concursul de ocupare a postului didactic-auxiliar vacant de secretar I S se

vor afisa in data de 21.05.2026.

Bibliografie pentru ocuparea postului de secretar I S :

1.

3.

Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023;

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 5726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

Ordin nr. 5701 din 31 iulie 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationala;
Ordin nr 6695/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027;

Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii (M. Of. nr. 1089 din 4 decembrie 2023)
cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G.1336/2022 si H.G. nr. 372/2023 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de
promovare in grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare;
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8. Legea cadrunr.153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. H.G. 295/2025 privind registrul de evidenta al salariatilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. Legea nr. 16/1996 privind Arhivele nationale, republicatd, cu completarile si modificarile
ulterioare;

11. Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

12. Ordin nr.7930/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea concediului
de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al
personalului de cercetare din Invatdmantul de stat;

13. Lege nr. 544 din 12 octombrie 2001privind liberul acces la informatiile de interes public.

Tematica pentru ocuparea postului de secretar:
1.Contractul individual de munca;
2.0rganizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar;
3.Completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor;
4.Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor;
5. Arhivarea si circuitul documentelor;
6.Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIIR, EDUSAL, REVISAL, REGES ONLINE ,
Excell, Word, Google Drive.

DIRECTOR CJRAE BACAU



